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Szerencsi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum, — mint allami feladatot ellaté in-
tézmény — az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szol6 2011. évi
CXIL. torvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjiban meghatirozott kételezés, és a nemzeti koznevelésrél sz6lé torvény végrehajtasarol
sz6l6 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendeletalapjan a kovetkezok szerint hatdrozza meg a
kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt el6irasok figyelembevételével:

— részletesen szabalyozza a kotelezben kozzéteendd adatok vonatkozdsidban a
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelésségi koroket, (beleértve az
elektronikus kozzétételt is),

— closegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, ennek
érdekében meghatarozza:

»  akérelem esetén kovetendd eljards menetét,

e aziigyintézésben résztvevo személyeket;

e segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

e rdgritse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabéalyzat hatalya, tartalma

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Centrumban, valamint a szakképzd intézményeiben

és Akkreditalt Vizsgakozpontjaban (tovabbiakban Vizsgakozpont) foglalkoztatott minden

munkavallaléra, kiilonGsen azon személyekre, akik:

o kozérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést, feldolgozast
végeznek,

o akik szamara a fdigazgatd, vagy a kancellar a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatban feladatot hataroz meg,

A szabilyzat targyi hatalya kiterjed a Centrum tevékenysége sorén keletkezett, feldolgozott
kozérdekii adatokra és ko zérdekbol nyilvanos adatokra.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol térténd adatszolgéltatésra.

A szabélyzat tartalmanak meghatdrozisakor figyelembevételre keriiltek a kovetkez6 -

jogszabalyok:

e 2011. évi CXII. térvény, az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol sz616

e 220/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet, a nemzeti koéznevelésrdl szo6lé tdrvény
végrehajtasardl szolo

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyz€k adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozd részletes szabélyokrol sz616

e 18/2005 (XI1.27.) THM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol
12/2020. (11.07.) Korm. rendelet, a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol

e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,



e az allamhéztartasrél sz6lé torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

e aszamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény,

e az allamhaztartas szamvitelér6l szolo 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet

e apolgari térvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény.

1.3. Az eljarasra jogosultak

A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala iigyében szakteriiletét illetéen a
foigazgatd vagy a kancelldr, illetve az altaluk szakteriiletre kijel6lt személy(ek) jogosult(ak)
eljarni a szabdlyzatban késobb részletezettek szerint.

A ko6zérdeki adatok megismerésére iranyul igényekben:
a)  foigazgatd vagy a kancelldr, illetve az altaluk a 2. szamd mellékletében meghatérozott
munkakdrt betolté személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) az irasban elbterjesztett és azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében — az a)
pontban meghatérozottak akadalyoztatisa esetén — a kérelem a Centrum irdsban
megbizott jogi képviselje jogosult.

A tovabbi dontési és egyéb jogkoroket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazza.

1.4. Fogalmak

Kozérdekii adat: az allami kozfeladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellato szerv vagy személy:

o kezelésében 1évo €s tevékenységre vonatkozo, vagy

e kozfeladatanak ellatisaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, ondllé vagy gytlijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbél nyilvinos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemz6é ismeret - valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozoé
kovetkeztetés.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely azt elektronikus Gton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, sszehangoléasa
vagy Osszekapcsolasa, zéroldsa, t6rlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.



Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki, vagy amely oOnalléan, vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatéarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatmegjelolés: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol.
Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamadra t6rtén6 hozzaférhetove tetele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Altaldnos kozzétételi lista: az informacios onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXII torvény mellékletében megtalalhaté lista, amelynek adatait valamennyi
kozzétételre kotelezett szerv koteles kézzétenni.

Kiilonos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozoéan jogszabaly altal
meghatarozott lista, amely tovabbi kdzzéteendd, kozérdekil adatokat tartalmaz.

Elektronikus kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdméra, személyazonositdas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatitvite] szempontjabél is dijmentesen tOrténé
hozzaférhetové tétele.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint gazdalkodaséara
vonatkozod kozérdek(i, valamint kozérdekbodl nyilvanos, kotelezben kozzéteendd adatokat
tartalmazo honlap.

2. A kotelezbéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak
rendje

A Centrum az Info tv. 26. § (1) bekezdése hatdlya ala tartozo szerv, miszerint kdzponti
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv.

2.1. Altalanos szabalyok

A kozérdekii adatok nyilvanossagra hozasa az alabbiak figyelembevételével torténik:
o a kitelezOen kozzéteendd adatok alatt a jogszabalyban meghatirozott kozzétételi listakban
meghatarozott adatokat kell érteni,

egy adat akkor keriil nyilvanossagra, ha az adat barki szdmdra hozzaférhetbvé valikA
kotelezéen kizzéteendd adatok elektronikus kézzététele az alabbi médon torténik:

A Centrum sajdt honlapjan;

e a Centrum www.szerencsiszc.hu elérhetoségen

e illetve a Centrum honlapjardl is elérhetéen a Vizsgakozpont és az egyes szakképzod
intézmények sajat honlapjain, a 18/2005. (XIL.27.) IHM rendeletnek megfeleld
tartalommal.
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A nem sajdt honlapon és a jogszabdlyban eldirt adatbdzisokban;

Ebben az esetben a Centrum szakteriiletének megfeleléen a kancellar vagy a foigazgato, a

Vizsgakdzpont vezettje és az igazgatdk felelések azért, hogy:

e akozzétételt informatikailag megvaldsito szervvel folyamatosan kapcsolatban legyenek,

e a jogszabdlyban elbirt adatbazisokba a megfelelé adattartalom hataridére megkiildésre
keriiljon

e személyesen, vagy mas személy kijelolésével ellendrizze a honlap tényleges tartalmat, nem
megfeleldség esetén azonnal jelezzen a honlap iizemeltetdjének.

2.2. A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos
altalanos feladatok és feleldsség

A szakteriiletének megfeleléen a kancelldr, a vizsgakizpont vezetéje vagy a féigazgato és

az 6 megbizasabol az igazgatok feladata, hogy:

o Kkijeldlje azt a személyt, aki kdzvetlenill felel6s a kozérdeki adatok kozzétételéért

e kijeldlje azt a személyt, aki kozvetleniil felelds az adott honlap miikddtetéséért,

e Dbiztositsa azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megteleld
forméatumban t6rténd kozzétételéhez, (a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen, a
honlap folyamatosan iizemeljen, az tizemzavarok 5 napon beliil elhéritasra kertiljenek)

¢ gondoskodjon olyan rendszer miikodtetésérdl, amely biztositja a kozétett adatok védelmét
a jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstol,

e hatékony ellen6rzési rendszert mikodtessen annak érdekében, hogy a kotelezben
kozzéteendd adatok megfeleld idében és tartalommal keriiljenek nyilvanossagra,

A szakteriiletének megfeleléen a kancelldr, a vizsgakézpont vezetGje vagy a féigazgaté és

megbizasibdl az igazgatok altal kozzétételi feladatokra Kijelolt személy felelds:

o a kozzétételi listakban szereplé kozérdekli adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi
mintak, illetve részletes tartalmi kovetelmények meghatarozasaért,

e az adatok lehetséges adatk6zlési formatumainak meghatérozasaért,

e az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak
kezdeményezéséért,

e a honlapon kozzétett adatokban bekovetkezé valtozasok 4tadaséért a honlap
mukodtetéséért kozvetleniil felelds személy részére,

e a kozzétett adatok pontossaganak, idészertiségének folyamatos figyelemmel kiséréséért,

e azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre keriiljon abbol a szempontbdl, hogy a
kozzétett adatokban nem tortént e jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés, nem tervezett
megsemmisiilés, egyéb sériilés,

o a kozzététel céljabol meghatarozott adatok kérérdl valo elkiilonitett, biztonsagi mentéséert,

e iizemzavar, vagy mas, adatvesztéssel jar6 korilmény esetén a sziikséges kozzéteendd
adatok Osszegytjtésében,

Az egyes kotelezben kozzéteend$ adatok eldallitasaért, karbantartdsaért, honlapon kozzétett

informaci6 helyességéért valo felelésoket a szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

e A Centrum ko6zponti munkaszervezetének tanligyigazgatdsi szervezeti egysége
idészakosan vizsgalja a 2011. évi CXIL torvény, az informacidés dnrendelkezési jogrol €s
az informaciészabadsagrol szolo torvény végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesiilését, err6l évente egy alkalommal 4tfogé jelentést készit a Centrum vezet6i részére.



Az adatkézlésben érintett személyek feladata, hogy a kozzéteend$ adatokat a kozzétételi hatarido
lejarta elott legaldbb 5 munkanappal 4tadjak jovahagyasra a kancellirak és / vagy a
foigazgatonak/ a vizsgakozpont vezetdjének, vagy a szakképzo intézmény igazgatdjanak, majd a
jovahagyast kovetben haladéktalanul atadjak az adatokat a kozzétételi feladatokra kijeldlt
személyeknek.

Amennyiben a kancellar és / vagy a foigazgatd/ a vizsgakozpont vezetdje / igazgaté az
adatokat nem hagyta j6va, a felelds személy haladéktalanul gondoskodik az adatok javitasrol,
azt kovetden ismét jovahagyasra adja 4t az adatokat, melynek sordn a kancellar és / vagy a
foigazgatd/ a vizsgakdzpont vezetdje / igazgat6 haladéktalanul elvégzi a feliilvizsgalatot.

3. A kozérdek(i adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

A Centrumnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1évo kdzérdekii adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot az erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

3.1. Az eljaras meginditasa

A kozérdekti adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésére vonatkozo eljards a kérelmez0
altal az igény benyujtasaval indul.

A kozérdekii adatot barki igényelheti, kérelmezheti.

3.2. Az igény (kérelem) benyujtasa

A kozérdekti adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezet (a tovabbiakban tigyfél) — igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benyujtasanak formaja:

o szbbeli - személyes jelenlét utjan (SZSZC Kozponti Szervezete 3900 Szerencs, Rakoczi
Ferenc ut 93.. Titkarsag), illetve a Centrum intézményeiben, azok tigyfélfogadasi idejében

e irasbeli (SZSZC levelezési cime: 3901 Szerencs, Pf. 152.

o elektronikus — (kozerdeku@szerencsiszc.hu).

3.2.1. A szdban bejelentett igények

A szoban el6terjesztett kérelmekrol:
o a tajékoztatis a Vizsgakdzpontban, vagy az érintett szakképz6 intézményben is rogton
megadhato, de a tajékoztatas tényérdl feljegyzést kell késziteni,
e amennyiben a tijékoztatds azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kozérdekii adat
megismerésére formanyomtatvanyt kell kit6lteni (3. szama melléklet)
a) tajékoztatni kell az igénylot, hogy az igényével kapcsolatban milyen koltségek
meriilnek fel, és melyek azok a tajékoztatasi modok és formdak, melyek a legkisebb
koltséggel teljesithetok részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a kancellar részére (aki egyezteti a fOigazgatoval) a kozérdekd
adatigénylésekkel foglalkozé személy 4atadja, majd legaldbb évente egy alkalommal
gondoskodik azok kiértékelésérdl. (A kiértékelés alapjan a vezetok szakteriiletik alapjan
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intézkedési javaslatokat tehetnek arra, hogy mely adatok, s milyen formaban keriiljenek a
tovabbiakban kozzeétételre. )

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

A nyomtatvanyon rogziteni kell:
¢ azigényelt adatok pontos meghatarozasat, leirdsat,
¢ nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy az adatokat az igényld:
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy -
masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:
v" milyen mddon kivanja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
v" milyen adathordozon kéri;
e a masolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozoé nyilatkozatot,
e aszemélyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
o azligyfél nevét,
o alevelezési cimét,
o anapkozbeni elérhetfségét.

A szobeli igények szobeli teljesitésének lehetdségei

A széban benyujtott igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

e az érintett adat mar nyilvanossagra hozott adat,

o az adatigénylés a dolgozok nevére, beosztasara, munkahelyi elérhetdségére iranyul,

e az igény a Centrum a szakképzd intézményei, valamint a Vizsgakozpont hatiskoreére,
illetékességére, a szerv altal alkalmazott jogszabalyokra iranyul,

e az igényld kifejezetten kéri a szdbeli tajékoztatast, vagy a felajanlott szébeli tdjékoztatast
elfogadja,

e azigényl6 azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szdbeli igény nem szobeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az irasbeli €s
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

A Centrumhoz, szakképzd intézményhez, Vizsgakodzponthoz irasban, vagy elektronikus uton
eljuttatott igényeket a kancellar vagy féigazgatd szamara haladéktalanul at kell adni, akar
elektronikusan, akar papir alapon érkezett, aki az intézkedik az igény megvizsgalasardl, illetve,
az adatszolgaltatas modjarol és felel6sérdl.

4. Az igények vizsgalata

A Centrumban a kézérdek(i adatok kezelésére kijelolt felelés munkatérs a beérkezett igényeket
haladéktalanul megvizsgélja, a kovetkezd szempontok szerint:

tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,

a megismerni kivant adatok kdre pontosan meghatérozhato-e, egyértelmii-e,

a kért adat kozérdeki adatnak mindsiil-e,

az adatok a Centrum, a Vizsgakdzpont vagy a szakképz6 intézményei kezelésében vannak-
¢,

e mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrdl az igénylé masolatot kért.



Az azonnal nem teljesithetd szébeli igényekrdl kiallitott formanyomtatvanyok tartalménak
hianyossagarél az iigyfelet az igény felvételekor tajékoztatni kell, és kérni kell a hianyossagok
potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgilata alapjan megallapitasra
kerdil, hogy:
e azok nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat,
illetve
¢ amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatérozhaté meg,
a Centrum haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
o fel kell venni a kapcsolatot az ligyféllel,
o segitséget kell nyujtani az igény hidnyosségainak potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
o kozvetleniil, ha az tigyfél személyesen megjelent, illetve
e postai Gton, telefonon, elektronikus uton, mely sordn az iigyfelet fel kell kémi az
egyeztetésre.

Az adatigénylésnek a Centrum nem kételes eleget tenni, amennyiben

e azonos igényld altal egy éven belil benyujtott azonos adatkdrre irdnyul az adatkérelem,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem allt be

e ha az igényld nem adja meg a nevét (nem természetes személy az elnevezését) az
elérhetdségét, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és
értesités megadhatd

Amennyiben a Centrum tudomaisira jut, hogy az igényelt adatok nem az é kezelésé¢ben
vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekli adat megismerésére irdnyulé igényt az illetckes
szervnek / szervezetnek, és errdl egyidejlileg értesitenie kell az iigyfelet is. (Amennyiben az
illetékes szerv nem allapithaté meg, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérol értesiteni kell.)
A kozérdekti adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXIIL
térvény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasira vonatkozo szabalyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitésé¢hez sziikséges adat a
Centrum szervezetén beliil mely intézménynél 1l rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 mdsolatot igényelt, jelentos
terjedelmi, az igényl6t tdjékoztatni kell

e e tényrdl,

e a masolat elkészités miatt felmeriilé koltségtérités mértékérdl, valamint arrol, hogy

e az adatigénylés teljesitésének milyen, a mésolatkészitést nem igényld lehet6ségei vannak.
E tajékoztatast az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.

5. Az igények teljesitésének el6készitése

5.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek az igény beérkezését kovetd legrovidebb
idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.
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Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Centrum és szervezetei alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belil
tajékoztatni kell.

5.2. Az igények intézése

A kancellar, illetve az 4ltala kijeldlt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbol
teljes igény vonatkozasaban:

megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok a Centrum melyik szakképzd
intézményében vagy Vizsgakdzpontjaban, mely munkakort bet6ltd dolgozdjandl
(tovabbiakban: adatk6z18) talalhatéak az érintett vezetd tajékoztatasa mellett, tovabba

az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

5.3. Az adatkoz16 feladata, kotelessége

Az adatksz16 koteles a tovabbitott igényben szerepld adatokat legkés6bb 3 napon beliil atadni a
kancellarnak az utasitasa alapjan az altala kijeldlt személynek.

Az adatkozl6 koteles:

jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil k6zérdeki adatnak,

tajékoztatni a kancellart (altala kijeldlt személyt) ha a kért adatok nem az 6 szervezetében
allnak rendelkezésre,

az igényben szerepld adatokat az adatszolgéltatasra el6késziteni, és az igényelt adatokat az
igénynek megfeleld6 formaban a kancellar (illetve a kancellar &ltal kijelolt személy)
szamara rendelkezésre bocsétani. (E feladatellatas sordn az adatk6zlo felelos az igényben
szerepld adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes koriiségéért),

az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl az
érintett személyt haladéktalanul tajékoztatni kell.

54. A kancellar (illetve az altala kijelslt személy) adatkozlotél atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kotelessége

A kancellar vagy a nevében az altala kijelolt személy a dokumentumok atvételét kovetéen
haladéktalanul ellendrzi, hogy:

az adatkoz16t6l atvett dokumentumok tartalmazzék-e az ligyfél altal igényelt adatokat
egyeztetve a foigazgatoval vagy az féigazgatd altal megadott munkatérssal,

az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhat6 kézérdeki
adatnak mindsiilnek-e,

az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok kézott van-e olyan, amelyre vonatkozoéan az
igyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.
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6. Az igényelt adatok el6készitése atadasra é€s az adatok atadasa

6.1. Az igényelt adatok 4tadasra valo elokészitése

A kancellar, vagy az dltala kijelslt személy az adatkozl6tdl atvett adatokat, illetve az ezekrdl
készitett masolatokat eldkésziti a bemutatdsra, az 4ataddsra, illetve a megkiildésre a
foigazgatoval egyeztetettek szerint, amennyiben az tanuléi vagy oktatdsi szakmai
informaciokat €rint.

Az adatokat kozérthetd formaban és az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve moédon
kell az igényl6 szdmara dtadasra elokésziteni.

Az adatigényld jellemzden a kovetkez6 formaban kérheti az adatokat:
e betekintés, mely sordn csak bemutatasra kell el6késziteni a dokumentumokat,
e masolat kérés.

A masolatot az igénylo kérheti:

e papir alapon,

e szamitastechnikai adathordozon (p1.: CD-n, pendrive-n),

o elektronikus levélben vagy megadott elektronikus tarhelyen

Ha a kért adat kordbban maér elektronikus formaban nyilvanossagra hozatalra keriilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjeldlésével is.

6.2. Az igényld altal meg nem ismerhetd adatokat is tartalmazé dokumentumrészek
védelme az elokészités soran

A kancellar vagy az éltala kijelolt munkatars koteles gondoskodni arrél, hogy az tigyfél éltal
igényelt adatok adatszolgiltatdsa soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek
kozérdekii adatnak. Ennek érdekében a kozérdekil adatot is tartalmaz6é dokumentum azon
részét, mely az igénylé daltal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:

e papir alapti masolatndl, a meg nem ismerhet6 rész letakarassal torténd masolasaval, vagy
kivonatolasaval,

e elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon
dokumentumokra toérténd  szétvalasztasival, amennyiben ez nem lehetséges,
dokumentumboél valo torlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténd eldkészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerheté részei takarasar6l megbizhaté médon
kell gondoskodni.)

6.3. Tajékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos kdltségekrol
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Az adatot kezels kozfeladatot ellatdé Centrum, az adatigénylés teljesitéséért az azzal

kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen. koltségtéritést allapithat meg,

e ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy

e ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt,
jelentés terjedelmil, illetve

e akoltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget.

A koltségtérités dsszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatni kell.

Az igényl6 a kapott tdjékoztatis kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrdl, hogy a
benyujtott igényét fenntartja-e.

(A tajékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6hz valé beérkezéséig
terjed6 idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 416 hataridébe nem szamit bele.)

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hataridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

A Kkoltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetSk

figyelembe:

e az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozoé koltsége,

e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

e ha az adatigénylés teljesitése aranytalan mértékli munkaerdforras igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

6.4. Az adatok atadasa

6.4.1. Az adatok atadasaval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadisara a
kancelldr, illetve az altala felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazott adatfelelés(oke)t és az érintett adatok korét a 2. szami melléklet
tartalmazza.

Nem sziikséges a kancellar, illetve az 4ltala felhatalmazott adatfelelés jovahagydsa az
adatigénylés teljesitéséhez, ha az igényelt adat a Centrum, a Vizsgakozpont vagy az érintett
szakképzé intézmény honlapjan mar kozzétételre keriilt, vagy az adat igénylés arra iranyul,
hogy egy tigy folyamatban van-e.

6.4.2. Az adatok 4tadasa, ha az igényld az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja
megismerni

Ha az tigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a kancelldr, illetve az
altala felhatalmazott adatfelelds haladéktalanul értesiti az iigyfelet az adatszolgaltatas idopontja
egyeztetésének, illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertilé koltségekrSl valo
tajékoztatas céljabol.
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A megjelent iigyfél szdmdra az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositasa, masolatok
4taddsa) csak ugy lehetséges, ha az igyfél a formanyomtatvanyon aldirasdval az 4tadas-atvétel
tényét elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.2. 1. Az adatokba térténd betekintés

A Centrumnak, a Vizsgakdzpontnak vagy adott szakképz6 intézménynek az adatokba torténd

betekintéshez megfelel6 koriitményeket kell biztositania.

Ennek érdekében:

e a 4. szami mellékletben meghatarozott helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinéiil,

o tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti kdtelességeire,

e Dbiztositja a Centrum, a Vizsgakdzpont vagy szakképzd intézmény olyan dolgozdjanak
jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az ligyfél kérdéseire valaszolni
tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmet.

Az iigyfél joga, hogy:

e a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzetet készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a mésolat adathordozdjanak formajat,

e a betekintési jogat idékorlatozas nélkiill — az intézmény nyitvatartasi, illetve, ha van
tigyfélfogadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

e az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy:

e a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megdvja,

e a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

o a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az eldzetes tdjékoztatast kovetden
megfizesse.

6.4.2.2. Az adatokrdl készitett masolatok dtadasa

A Centrum az adatokrdl készitett mdsolatok ataddsa el6tt tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl,
kotelességeirdl.

Az iigyfél joga, hogy:

e a szaméra masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen (ennek
soran azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szdmara is megismerhetévé
tegye stb.),

e a 4. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok
elozetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:

e ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, akkor az adatokrdl készitett masolat koltségét az elbzetes tajékoztatasnak
megfeleléen megtéritse,

e a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elGzetes tdjékoztatast kdveten
megfizesse.
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6.4.3. Az adatok atadasa, ha az igényld az adatokat nem személyesen kivanja megismemi

Ha az ligyfél az adatokat postai titon, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, a kancellar,
illetve az altala felhatalmazott adatfelelés intézkedik arr6l, hogy az adatszolgaltatdsra
el6készitett adatok haladéktalanul tovabbitasra kertiljenek a kivant modon.

A postai liton torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgéltatds sordn koltségtéritést 4l-
lapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét Osszege a
koltségtérités Osszegének megfeleld 6sszeg.)

Az elektronikus Uton torténd adatszolgaltatas teljesitése — ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kémi — csak akkor lehetséges, ha az {ligyfél nyilatkozott arrél, hogy a
kéltségeket vallalja, és azokat a megadott bankszamlaszdmra atutalja és annak igazoldsat a
Centrumban bemutatja.

7. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

A kancellar, illetve az altala felhatalmazott adatfelelds az adatszolgaltatast kovetden visszaadja
az adatkoz16nek az adatszolgaltatdssal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az ligyfél adatainak kezelése

A Centrum a betekintési igényekrdl a 3. szami melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki.
Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Centrum az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld
személyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesités¢hez, a
koltségek megfizetéséhez elengedhetetlenill sziikséges.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(Isd. 3. szamt melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kivetGen el kell vélasztani a nyomtatvanytol, és

rrrrrr

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendo eljaras

9.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a kancelldr (egyeztetve a szakteriileti felelossel — féigazgato, a vizsgakozpont
vezetdje vagy szakképz6 intézmény igazgato) megallapitja, hogy az iigyfél altal igényelt adatok
nem hozhatoak nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasar6l a kancelldr, illetve az altala felhatalmazott adatfelelés
az igény benyujtasat kovetd 8 napon beliil értesiti az igényl6t.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilleté
jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatassal egylitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
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beliil irdsban vagy ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte. elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylot.

Az igény teljesités megtagadasarol sz616 tajékoztatasban régziteni kell:
e az igény teljesités megtagadasanak tényét,

e a megtagadas indokat, valamint

e ajogorvoslati lehetdséget.

9.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozé tilalmak

Az ligyfél 4ltal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy:

o annak kozérthet forméban nem lehet eleget tenni (a kozérthetd format a Centrumnak kell
biztositania),

e az igényl6 nem magyar nyelvil s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven
fogalmazta meg.

9.3. Az igényld jogorvoslati lehetdsége

Az igénylét tajékoztatni kell az igény elutasitdsaval egyidejlileg az elutasitssal kapcsolatos
jogorvoslati lehetéségekrol.

A f6bb jogorvoslati lehetdségek:
¢ a birosagi kereset benyujtasa,
e aNemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése.

9.4. A nyilvantartas és tajékoztatasi kotelezettség

A kancellar felelds azért, hogy:

e naprakész nyilvantartds alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok okairol,

e a nyilvantartasrol minden év januar 31-ig tdjékoztatva legyen a Nemzeti Adatveédelmi és
Informaciészabadsdg Hatosdg. E tajékoztatashoz a NAIH honlapjan érhetd el a
nyomtatvany.

10. Koltségtérites

A Centrum kizarolag:

e a masolat készitéséert,

e az elektronikus adathordozo biztositasaért,

e az aranytalanul nagymértékli munkaer6forras igénybevétele esetén az adatigénylés
teljesitésére forditott munkabér megtéritését irhatja eld.

11. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylésekrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a
kovetkez6 tartalmi elemeket:
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e azigény, kérelem keletkezésének:
- idépontjat,
- modjat;
o az igényelt kozérdekli adat megnevezését,
o akérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének modjat,
- id6pontjat,
- az adatkdzlésben kézremiikodd személyeket,
- a ko6ltségtérités Osszegét;
e akérelem elutasitisa esetén:
- az elutasitas okat,
- az elutasitas id6pontjat;
e a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvantartast a féigazgatd megbizdsa alapjan az 5. szamu mellékletben meg-
hatérozott személy kételes vezetni.

12. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2022. januér 3. napjan 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes, melyet kozzé
kell tenni a Centrum, a szakképz6 intézményei és a Vizsgak6zpont honlapjan. A kézzétételrdl a
kancellar koteles gondoskodni. Minden, e targyban korabban kiadott szabalyzat hatalyat veszti.
A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden azonnal kotelezéen kell alkalmazni a
Centrum k6zpontjaban és intézményeiben egyarant.

Altalanostol eltéré kozérdeki adatszolgaltatas valosul meg, amennyiben kiilonleges jogrend 1ép
életbe, ami az altalanostol eltéréen rendelkezik a kozérdekil adatigénylés meneterol.

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a mindenkor hatalyos
jogszabalyok (t6rvények, rendeletek, hatarozatok) rendelkezései az irdnyaddak.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: A kotelezden kozzéteendd adatok eldallitasaért, karbantartdséért,
honlapon kozzétett informacié helyességéért felelds személyek

2. szamt melléklet: A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igényekben eljaré
személyek, adatfelel6sok és kezelt adatok kore

3. szamu melléklet: Igénybejelentd lap - nyomtatvany

4. szamu melléklet: Nyilvanos adatokba torténd betekintés helyei

5. szamu melléklet: Adatigénylés nyilvantartasa

6. szami melléklet: A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités

mértéke
7. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1. szamu melléklet

A kotelezéen kozzéteendo adatok eloallitasaért, karbantartasaért,
honlapon kozzétett informacio helyességéért felelos személyek

Centrum, Vizsgakozpont és Szakképzé

Kozzétételi feladatokra kijelolt személy

Intézmény
Neve Neve Beosztasa
Rubi Zsoltné kancellar
Bukta Marta féigazgatod
Petroné Lenyhart Edit gazdasagi vezetd
Szerencsi SZC Kozponti Szervezet Fercsék Nandor kozérdekii adatfelelds
Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakézpont | Fébidn Katalin vizsgakdzpont vezetd
Szerencsi SZC Encsi Aba Samuel Szakképzd
Iskola Dr. Szatmary Antal Tamas igazgato
Szerencsi SZC Miszaki és Szolgaltatasi
Technikum és Szakképzd Iskola Csider Andor igazgatd
Szerencsi SZC Brassai Samuel Technikumés
Szakképzd Iskola Jakab Dénes igazgatd
Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum,
Szakgimnazium és Gimnazium Molnérné T6th Erika igazgat6
Szerencsi SZC Satoraljatjhelyi Kossuth Lajos
Technikum, Szakképzd Iskola és Gimnazium Kababik Edina igazgato
Szerencsi SZC Satoraljaujhelyi Trefort Agoston
Szakképz6 Iskola Soltész Anikd igazgatd
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2. szamu melléklet

A Kkozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényekben eljaro

személyek, adatfelelosok

Centrum, Vizsgakézpont és Szakképzé

Kozzétételi feladatokra kijeldlt személy

Intézmény
Neve Neve Beosztisa
Rubi Zsoltné kancellar
Bukta Marta foigazgatod
Petréné Lenyhart Edit gazdasagi vezetd
Szerencsi SZC Kdzponti Szervezet Fercsak Nandor kézérdekii adatfelelés
Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakdzpont | Fabian Katalin vizsgak6zpont vezetd
Szerencsi SZC Encsi Aba Samuel Szakképzé
Iskola Dr. Szatmary Antal Tamas igazgatd
Szerencsi SZC Miiszaki és Szolgaltatasi
Technikum és Szakképz6 Iskola Csider Andor igazgatd
Szerencsi SZC Brassai Samuel Technikumés
Szakképz6 Iskola Jakab Dénes igazgato
Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum,
Szakgimnazium és Gimnazium Molnarné Téth Erika igazgatd
Szerencsi SZC Sétoraljatjhelyi Kossuth Lajos
Technikum, Szakképz6 Iskola és Gimnazium Kababik Edina igazgatd
Szerencsi SZC Satoraljaujhelyi Trefort Agoston
Szakképz6 Iskola Soltész Anikd igazgatd
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3. szamu melléklet
Igénybejelenté lap

az Szerencsi Szakképzési Centrum kezelésében 1évé kozérdekii,
vagy kiozérdekbél nyilvinos adat megismerésére

Az igénvelt kozérdekii adat(ok) konkrét megielolése, meghatirozasa:

Az adatkérés teljesitésének médja':

Az adatokrdl személyesen szobeli tajékoztatast kérek:
Az adatokat személyesen megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:
Az adatokrd]l masolat készitését igényelem:

Csak masolatok icénvlése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadaséra csak egyféle — On altal vélasztott médon — van lehettség, kérjitk alahvizni!)

Az elkészitett masolatot
személyesen postai Gton e-mail cimen veszem 4at.

Vallalom, hogy mésolat igénylése esetén, az azzal Osszefliggésben felmeriilt koltségeket legkésdbb a
masolatok atvételéig a Szerencsi Szakképzési Centrum részére befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok elSdllitasaval kapcsolatos, a
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az igénylére vonatkozé adatok:

Név:

Cin/székhely:

E-mail:

Telefonszam:

......................................

igénybejelentd alairasa

1+ Azigény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé dltal megadott személyes
adatok (a kérelemrél valé levalasztassal és megsemmisités 4ltal) haladéktalanul torlésre keriilnek.
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3. 2. szamu melléklet

Adatvédelmi felelds dltal kitoltendo adatlap a beérkezett igénylé laphoz!

1. Eszrevételek, feliegyzések az adatkozlés teljesitésérél:

1.1. A kérelem beérkezésének id6pontja:

1.2. Az adatokat el6készitb neve, beosztasa:

1.3. Az adatokat az iigyfél részére atadd neve, beosztéasa:

1.4. Az adatkozlés teljesitésének iddpontja:

1.5. Az adatkozléssel kapcesolatban felmeriilt ktség Osszesen (Ft.):

1.6. A koltség megfizetésének maddja, id6potja:

2. Feljegyzés a kérelem elutasitdsarol, az elutasitas oka:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

A kérelem elutasitasanak id6pontja:
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3. 3. szamu melléklet

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
INTEZESENEK RENDJE - HONLAPRA KITETEL

A Szerencsi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) kezelésében 1évé kozérdekii adatok
barki szdméara megismerhetéek. Az adatok megismerése irant igényt barki benyujthat, aminek az
intézésére vonatkozo eljarasi rend a kovetkezd.

A megismerhet6 kizérdeki adatok

» a Centrum és szakképz6 intézményei, valamint a Vizsgakézpont birtokdban vagy kezelésében 1év6,
valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat vagy kiilonleges adat fogalma ala nem eso,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informéacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
médjatél, onalls vagy gylijteményes jellegétdl, kivéve informaciés omrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél szol6 2011. évi CXIL. torvény 27. § (5) — (6) bekezdése hatalya ala tartozo
adatok,

» a Centrum és szakképzd intézményei kezelésében 1év8, jogszabaly altal kozérdekinek, vagy
kozérdekbdl nyilvanosnak mindsitett adat,

» a Centrum és szakképzd intézményei kezelésében 16v6 palyazati informdaciok, timogatési adatok,
kivéve a 2011. évi CXIL térvény 27. § (5) — (6) bekezdése hatalya ald tartoz6 adatok,

»  anemzeti koznevelésrdl sz616 tdrvény végrehajtasardl szol6 229/2012. (VIIL.28.) Korméany rendelet
hatélya ald es6 adatok.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények benyujtisinak modja

frasban:
Szerencsi Szakképzési Centrum - Titkarsag
3900 Szerencs, Rakéczi Ferenc 1it 125.

Széban;
Szerencsi Szakképzési Centrum - Titkarsag
3900 Szerencs, Rikdczi Ferenc 1t 93.

Elektronikusan: kozerdeku(@szerencsiszc.hu

valamint a Vizsgak6zpont és a szakképz6 intézmények székhelyein 1évé titkarsagokon,
a honlapon feltiintetett elérhetéségeken, az intézmény iligyfélfogadasi rendje szerint

A Centrum, a Vizsgakdzpont és szakképz6 intézmények részére elSterjesztett igények teljesitésérol a
Centrumban kijelslt felelds személy és a kancellar gondoskodik. Széban tett igény bejelentése esetén az
igényld és az adatkezeld irasban feljegyzés / jegyzokonyvet vesznek fel a bejelentés tényére és
tartalmara vonatkozodan.

Jogorvoslat

> A kozérdekl adatra vonatkozo6 igény elutasitésa, a teljesitési hataridé eredménytelen letelte esetén,
valamint a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében az
igényl6 az Szerencsi Jarasbirésighoz (3900 Szerencs, Rakéczi u. 45., Postacim: 3900 Szerencs, Pf.
161.) fordulhat.

> Az igénylé az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (székhely: 1055
Budapest Falk Miksa utca 9-11; postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.; tovabbiakban: Hatosag)
vizsgélaténak kezdeményezése érdekében a Hat6sagnal bejelentést tehet.
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> A pert az igény elutasitisdnak kozlésétol, a teljesitési hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatél szamitott 30 napon beliil lehet a Centrum
ellen meginditani.
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4. szamu melleklet

Nyilvanos adatokba torténd betekintés helyei

Centrum /
Centrum / Vizsgakozpont Szakképzo Vizsgakézpont Nyilvinos adatokba
Intézmény neve Szakképzé Intézmény | torténé betekintés helye
cime

3900 Szerencs, Rakdczi

Szerencsi SZC Kézponti Szervezet ut 93. titkarsag
! titkarsag

3900 Szerencs, Rakdczi
Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont  [at 93.
Szerencsi SZC Encsi Aba Samuel Szakképz63860 Encs, Rékoczi 1t titkdrsag
Iskola 59.
Szerencsi SZC Muszaki ¢és Szolgéltatasi 3900 Szerencs, Ondi ut titkarsag
Technikum és Szakképzo Iskola 1.

3580 Tiszaujvéros, .
Szerencsi SZC Brassai Samuel TechnikumésRozsa it 10. titkarsag
Szakképz6 Iskola

3910 Tokaj, Bajesy- .
Szerencsi SZC Tokaji Ferenc Technikum,|[Zsilinszky Endre 1t 18- titkarsag
Szakgimnazium €s Gimnazium 20.
Szerencsi SZC Séatoraljaiijhelyi Kossuth Lajos|3980  Satoraljaujhely, titkarsag
Technikum, Szakképzo Iskola és Gimnédzium Deék utca 10.
Szerencsi SZC Sétoraljaujhelyi Trefort Agoston| 3980  Satoraljatijhely, titkarsag
Szakképz6 Iskola Fejes Istvan utca 14.
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5. szdmu melléklet

Adatigénylés nyilvantartisa

Sorszam

Adatigényld személy vagy
szervezet neve

Adatigénylés
dituma

Adatigény benyiijtiasinak
formaja

Adatkozlés
idépontja

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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6. szamu melléklet

A kozérdekit adatrol készitett masolatért

fizetendo koltségtérités mértéke

A koltségtérités a felmeriilt koltség mértékéig terjedden, az alabbi koltségelemek figyelembevételével
allapithat6 meg:

az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kozvetlen 6nkdltsége, legfeljebb azonban:

(o]

o]

papir alapon ny(jtott, a 10. masolt oldalon feliili oldalak tekintetében, szines
masolat esetén 130 Ft A/4-es mdsolt oldalanként, 260 Ft A/3-as masolt
oldalanként, illetve fekete-fehér masolat esetén 12 Ft A/4-es masolt oldalanként,
24 Ft A/3-as miésolt oldalanként (10 masolt oldalig ez a koltségelem nem
érvényesithetd),

optikai adathordozon nyujtott masolat esetén 580 Ft/adathordozo,

elektronikus titon hasznalhaté egyéb adathordozén nytjtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltsége érvényesithetd,

az adathordozé igényl6 részére torténd kézbesitési koltsége legfeljebb az alabbi mértékek
szerint (elektronikus uton valé megkildéskor [pl. e-mail] ez a koltségelem nem
érvényesithetd):

(o]

postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valdé kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatds dija, az egyetemes postai
szolgaltatas keretében kiildeményenkénti dijszabas szerint feladott, 50 grammot
meg nem haladé tomegl, belfoldi levélkiildemények, valamint a hivatalos
iratokra vonatkozé belfdldi postai szolgaltatds dijanak meghatérozasi
modszerér6l szo16 67/2012. (XII. 15.) NFM rendeletnek megfelelen,

postai Gton, kiilfsldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében tértivevény tobbletszolgéltatdssal feladott, kényvelt kiildeményre
vonatkozd postai szolgaltatas dija.
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7. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

Szerencsi Szakképzési Centrum 2022. januar 3-t6l hatdlyos a Kozérdekli adatkezelés
szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas
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