
PÁLYÁZATI FELHÍVÁS 

A SZERENCSI SZAKKÉPZÉSI CENTRUM 

pályázatot hirdet 

SZAKKÉPZÉSI REFERENS 

munkakör betöltésére. 

A munkaviszony időtartama:  

Határozatlan idejű munkaviszony  

Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő, heti 40 óra  

A munkavégzés helye:  

Borsod-Abaúj-Zemplén vármegye, 3900 Szerencs, Rákóczi Ferenc út 93.  

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:   

- szakmai támogatás nyújtása szakképző intézmények részére, folyamatos 

kapcsolattartás az intézmények felelőseivel a szakképzéssel és a zavartalan 

együttműködéssel kapcsolatos szervezési feladatok ellátásáért; 

- a tanügyi nyilvántartó rendszerek (E-KRÉTA, f-KRÉTA, FAR) ellenőrzése, figyelemmel 

kisérése nyilvántartások vezetése, adatbázisok kezelése, adatrögzítés, adatszolgáltatás 

teljesítése.  

- szakmai alapfeladattal kapcsolatos teljesítményadatok kezelése, az elszámolással 

kapcsolatos adatgyűjtések, adatfeldolgozások elvégzése, az adatok megfelelő 

formában és időre történő előállítása és szolgáltatása, 

- adatkezelés, adatszolgáltatások, beszámolók, részbeszámolók készítése  

- vezetői döntéselőkészítés; 

- kapcsolattartás a tevékenységgel összefüggő külső partnerekkel, hivatalos szervekkel 

és a centrum intézményeivel.  

A szakképzési referensi feladatkör mellett végzett egyéb feladatok: 
 

- Adatvédelmi tisztviselő 

Pályázati feltételek:  

- felsőfokú végzettség  

- felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) ismerete  

- büntetlen előélet  

- cselekvőképesség  

- magyar állampolgárság  



 

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:  

- költségvetési szervnél szerzett igazolható szakmai tapasztalat 

- pedagógus (tanári) végzettség  

- oktatásszervezésben, minőségirányításban vagy szakképzésben, hasonló területen 

szerzett tapasztalat  

Elvárt kompetenciák:  

- kiváló szintű szakmai tudás; kommunikációs, kapcsolatteremtő, szervezőkészség  

- csapatmunka, megbízhatóság, pontos precíz munkavégzés  

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:  

- szakmai önéletrajz  

- hozzájáruló nyilatkozat a pályázati anyagban foglalt személyes adatok pályázati 

eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez  

- 90 napnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány  

- végzettséget igazoló okiratok másolata  

- motivációs levél  

A munkakör betöltésének időpontja:  

A munkakör legkorábban a pályázat elbírálását követően azonnal betölthető.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2024. június 28.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Bukta Márta főigazgató nyújt a 

06/47/200-123 telefonszámon.  

A pályázat benyújtásának módja:  

- postai úton, a pályázatnak a Szerencsi Szakképzési Centrum címére történő 

megküldésével (3900 Szerencs, Rákóczi Ferenc út 125.). Kérjük a borítékon feltüntetni 

a munkakör megnevezését: szakképzési referens.  

- elektronikus úton centrum@szerencsiszc.hu e-mail címen keresztül.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2024. július 5.  

A pályázat kiírója fenntartja a jogot, hogy a pályázatot eredménytelenné nyilvánítsa. A 

pályázati kiírásnak nem megfelelő pályázatot a pályázat kiírója érvénytelennek tekinti. A 

munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: www.szerencsiszc.hu  

   


