PALYAZATI FELHIVAS

A SZERENCSI SZAKKEPZESI CENTRUM
palyazatot hirdet
SZAKKEPZESI REFERENS

munkakor betoltésére.

A munkaviszony id6tartama:

Hatarozatlan idejl munkaviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6, heti 40 éra

A munkavégzés helye:

Borsod-Abauj-Zemplén varmegye, 3900 Szerencs, Rakdczi Ferenc Ut 93.

A munkakérbe tartozé lényeges feladatok:

szakmai tamogatas nyuljtdsa szakképzé intézmények részére, folyamatos
kapcsolattartds az intézmények felelGseivel a szakképzéssel és a zavartalan
egylttmU(kodéssel kapcsolatos szervezési feladatok ellatasaért;

a tanligyi nyilvantarté rendszerek (E-KRETA, f-KRETA, FAR) ellendrzése, figyelemmel
kisérése nyilvantartasok vezetése, adatbazisok kezelése, adatrogzités, adatszolgdltatas
teljesitése.

szakmai alapfeladattal kapcsolatos teljesitményadatok kezelése, az elszamoldssal
kapcsolatos adatgydjtések, adatfeldolgozasok elvégzése, az adatok megfelel6
formaban és idére torténd elSallitdsa és szolgdltatasa,

adatkezelés, adatszolgdltatasok, beszdmoldk, részbeszamoldk készitése

vezet6i dontéselbkészités;

kapcsolattartds a tevékenységgel dsszefliggb kils6é partnerekkel, hivatalos szervekkel
és a centrum intézményeivel.

A szakképzési referensi feladatkér mellett végzett egyéb feladatok:

Adatvédelmi tisztvisel6

Palyazati feltételek:

fels6foku végzettség

felhasznaldi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
biintetlen el6élet

cselekvéképesség

magyar allampolgarsag



A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- koltségvetési szervnél szerzett igazolhaté szakmai tapasztalat

- pedagdgus (tanari) végzettség

,,,,,,

szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

- kivalé szintl szakmai tudas; kommunikacids, kapcsolatteremtd, szervezékészség

- csapatmunka, megbizhatdsag, pontos preciz munkavégzés
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- szakmai 6néletrajz

- hozzdjaruld nyilatkozat a pdlyazati anyagban foglalt személyes adatok palyazati
eljardssal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez

- 90 napndl nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany

- végzettséget igazolé okiratok masolata

- motivacios levél
A munkakor betoltésének id6pontja:
A munkakor legkorabban a palyazat elbiralasat kovet6en azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. jlnius 28.

A padlyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Bukta Mdarta fGigazgatd nyujt a
06/47/200-123 telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak moédja:

- postai Uton, a palyazatnak a Szerencsi Szakképzési Centrum cimére torténd
megkuildésével (3900 Szerencs, Rakdczi Ferenc ut 125.). Kérjik a boritékon feltlintetni
a munkakor megnevezését: szakképzési referens.

- elektronikus Uton centrum@szerencsiszc.hu e-mail cimen keresztil.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. julius 5.

A palyazat kiiréja fenntartja a jogot, hogy a palyazatot eredménytelenné nyilvanitsa. A
palyazati kiirasnak nem megfelel6 palyazatot a palyazat kiirdja érvénytelennek tekinti. A

munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié: www.szerencsiszc.hu



